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IMMER AUF DER SICHEREN SEITE

Von unserer Fachredaktion geprüft. Die Inhalte dieses Downloads sind nach bestem Wissen und  

gründlicher Recherche entstanden. Für eventuell enthaltene Fehler übernehmen jedoch Autor/in, Chefredakteur  

sowie die Holzmann Medien GmbH & Co. KG keine rechtliche Verantwortung. 
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Musterfirma
Inhaber Max Muster
Musterstr. 25
12345 Musterstadt

												            Ort, Datum

Geschäftspartner GmbH
Herrn Heinz Beispiel
Beispielstr. 12
23456 Beispielstadt

Vielen Dank für die wunderbare Zusammenarbeit!

Sehr geehrter Herr Beispiel,

heute schreibe ich Ihnen mit einem lachenden und einem weinenden Auge: Ich möchte Ihnen mitteilen, dass ich nach 34 
Jahren als Geschäftsführer die Musterfirma zum xy. Dezember 20xy verlasse.

Ich bedanke mich sehr, sehr herzlich für die langjährige gute Zusammenarbeit mit Ihnen und Ihrer Firma.

Gleichzeitig darf ich Ihnen meinen Nachfolger vorstellen: Herr Thomas Muster wird das Unternehmen zum tt.mm.jjjj  über-
nehmen. Schenken Sie auch ihm Ihr Vertrauen! Sie können sicher sein, dass die Musterfirma auch in Zukunft alles daran 
setzen wird, die gute Zusammenarbeit mit Ihnen und Ihren Mitarbeitern erfolgreich fortzuführen.

Ich wünsche Ihnen und Ihrem Unternehmen weiterhin viel Erfolg und alles erdenklich Gute.

Mit freundlichen Grüßen

Max Muster
Geschäftsführer


