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Mustervorlage:

mahnung

www.handwerk-magazin.de

IMMER AUf dER SIchEREn SEITE

Von unserer Fachredaktion geprüft. Die Inhalte dieses Downloads sind nach bestem Wissen und  

gründlicher Recherche entstanden. Für eventuell enthaltene Fehler übernehmen jedoch Autor/in, Chefredakteur  

sowie die Holzmann Medien GmbH & Co. KG keine rechtliche Verantwortung. 

Autorin: Eva neuthinger
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Mustervorlage mahnung

Vorname Nachname
Anschrift
PLZ Ort

            Ort, Datum

Name des Gemahnten
Anschrift 
PLZ Ort

Zahlungserinnerung/ mahnung
Kundennummer

Sehr geehrter Kunde,

nach unseren Unterlagen stehen folgende Posten auf Ihrem Konto zur Zahlung offen. Bitte überweisen Sie 
die fälligen Beträge innerhalb der nächsten 10 Tage.

Mahnstufe Rechnungsnr.  Datum  Fällig  Bezeichnung  Betrag

1  123456   06.05.20xx 20.05.20xx Musterrechnung 13,90 €
         Betrag   13,90 €

Für Ihre pünktliche Überweisung auf untenstehendes Konto danken wir Ihnen.
Zahlungen sind berücksichtigt bis 14.06.20xx.

Mit freundlichen Grüßen

Bankverbindung

Bank
I-BAN
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Mustervorlage mahnung

Vorname Nachname
Anschrift
PLZ Ort
            Ort, Datum

Name des Gemahnten
Anschrift 
PLZ Ort

 
*******************Kontostand*****************
 
Kundennummer

Sehr geehrter Kunde,

wir erinnerten Sie bereits an die noch offenen Rechnungen mit der Bitte, die fällige Summe zu überweisen 
– bis jetzt leider ohne Erfolg. Ganz sicher sind Sie daran interessiert, dass kein Mahnverfahren unsererseits 
angestrebt wird -  mit erheblichen Kosten und Bonitätsnachteilen für Sie. 

Mahnstufe Rechnungsnr.  Datum  Fällig  Bezeichnung  Betrag

2  123456   14.04.20xx 14.05.20xx Musterrechnung 2.320,38 €
         Betrag   2.320,38 €
         Gebühr  10,00 €
         Vorzugszinsen  15,70 €
         (8,12 %)
        
         Gesamtbetrag  2.346,08 €

Bitte zahlen Sie den fälligen Betrag bis zum >>28.06.20xx<< auf untenstehendes Konto. 
Nach diesem Tag beginnt für die Posten der Mahnstufe 2 das Mahnverfahren. 
Zahlungen sind berücksichtigt bis 14.06.20xx

Mit freundlichen Grüßen

Bankverbindung

Bank
I-BAN


