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Mustervorlage LOHN-/GEHALTSABRECHNUNG

Bei der Erstellung einer Lohn- und Gehaltsabrechung fiir Thre Arbeitnehmer ist einiges zu beachten: Haben Sie neben dem
Gehalt auch Zuschlige, Zulagen, Uberstundenvergiitungen, Vermdgenswirksame Leistungen und Urlaubsgeld beachtet? Mit
dem einfachen Schema ,,Lohn- und Gehaltsabrechnung® sind Sie auf der sicheren Seite. Die Mustervorlage zeigt beispielhaft
wichtige Positionen und die Vorgehensweise bei der Lohn- und Gehaltsabrechnung fiir den einzelnen Arbeitnehmer.

Name, Vorname Personalnummer

Zeitraum (z.B. Monat)

Steuer- und sozialversicherungspflichtige Beziige:
Monatliche Entgelt (Gehalt / Lohn)

+ Zuschlage

+ Zulagen

+ Uberstundenvergiitung

+ vermogenswirksame Leistungen (Arbeitgeberanteil)

+ Urlaubsgeld / Weihnachtsgeld

+ sonstige Steuer- und sozialversicherungspflichtige Beziige

Zwischensumme

+ Sachbeziige

= Bruttobeziige insgesamt

/. Abziige:
Lohnsteuer!
Kichensteuer!
Solidaritatszuschlag!
Arbeitnehmeranteile zur
Krankenversicherung?
Pflegeversicherung?
Rentenversicherung?
Arbeitslosenversicherung?
vermogenswirksame Leistungen (Arbeitnehmeranteil)

= Nettogehalt
+ steuerfreie Beziige

/. personliche Abziige (z. B. Gewerkschaftsbeitrag, Lohnpfandungsbetrag)

/.vermogenswirksame Anlagen

= auszuzahlender Betrag

Erlduterungen: 1) Ansatz erfolgt auf der Basis der Steuertabelle; vor Anwendung der Tabelle ist ein ggf. in der Lohnsteuerkarte eingetragener Lohnsteuer-
freibetrag von den Bruttobeziigen abzuziehen // 2) Ansatz ergibt sich unter Anwendung der Beitragstabelle.

Quelle: Die Handwerkerfiebel, Band 3, Unternehmensfiihrungsstrategien entwickeln (Holzmann.Medien, 2017)
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