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Checkliste KASSENBUCH

Betriebspriifer achten mit Argusaugen auf eine ordnungsgemifle Kassenbuchfithrung. Vor
allem bei Handwerksbetrieben mit Gastronomie sowie Unternehmen mit elektronischen

Kassensystemen. Priifen Sie, ob Thre Kassenbuchfiithrung in Ordnung ist.

CHECKLISTE

PRUFPUNKT

Buchungen. Erfassen Sie taglich alle Ein- und Ausgaben?

Archivierung. Bewahren Sie die Belege zu den Buchungen zehn Jahre lang
gesondert und jederzeit abrufbar auf?

Privatentnahmen. Buchen Sie lhre Privatentnahmen sorgfaltig?
Vollstandigkeit. Fiihren Sie Ihr Kassenbuch liickenlos, fortlaufend und ohne
Leerzeilen?

Handkasse. Wenn Sie eine Handkasse haben, werden auch dort alle Einnahmen
und Ausgaben einzeln mit den Belegen notiert?

Registrierkasse. Bewahren Sie alle Arbeitsanweisungen sowie die organisatori-

schen Unterlagen, die Kassenkontrollstreifen, Tagesendsummenbons (fehlen
erfahrungsgemab oft) und die EDV-Registrierausdrucke auf?
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