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Von unserer Fachredaktion geprüft. Die Inhalte dieses Downloads sind nach bestem Wissen und  
gründlicher Recherche entstanden. Für eventuell enthaltene Fehler übernehmen jedoch Autor/in, Chefredakteur  
sowie die Holzmann Medien GmbH & Co. KG keine rechtliche Verantwortung. 

Autorin: Anna Rehfeldt, LL.M., Rechtsanwältin 

Bitte beachten Sie den Haftungsausschluß und die Hinweise am Ende des Mustervertrages!
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Fertigstellungsanzeige/Übersendung der Schlussrechnung (förmliche Abnahme nicht vereinbart)

An den Auftraggeber und auf dem Kopfbogen des AN

_______________________________________

_______________________________________

_______________________________________

									         _____________, den tt.mm.jjjj

Fertigstellungsanzeige/Übersendung der Schlussrechnung zum Bauvorhaben ______________

Bauvertrag vom	________________

Sehr geehrte Damen und Herren,

hiermit zeigen wir Ihnen die Fertigstellung des oben benannten Bauvorhabens am tt.mm.jjjj an. 

Anbei übersenden wir Ihnen als Anlage die Schlussrechnung zur Kenntnisnahme und mit der Bitte um Ausgleich. Falls Sie weitere Angaben und 

Informationen bzw. sonstige Unterlagen zur Schlussrechnung benötigen, bitten wir Sie um eine entsprechende Mitteilung, sodass wir Ihnen die 

Unterlagen nachreichen können.

Sollte es bei der Prüfung der Schlussrechnung zu Verzögerungen kommen, bitten wir Sie um Zahlung des unbestrittenen Betrages als Abschlags-

zahlung gemäß §16 Abs.3 Nr. 1 Satz 4 VOB/B.

Bei Rückfragen stehen wir Ihnen jederzeit gerne zur Verfügung und verbleiben

mit freundlichen Grüßen

_______________________________

Unterschrift/ Stempel

Anlage: Schlussrechnung vom tt.mm.jjjj
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Haftungsausschluss
Alle Formulare und Muster müssen zwingend auf den jeweiligen Einzelfall angepasst werden. Trotz größter Sorgfalt bei der Erstellung der jeweiligen Unterlagen, 
kann keinerlei Haftung dafür übernommen werden, dass die jeweilige Vorlage für den von Ihnen angedachten Verwendungszweck auch tatsächlich geeignet ist.

Insbesondere im Hinblick auf die weitreichenden Konsequenzen bei Fehlern, sollten Sie im Zweifel rechtliche Beratung in Anspruch nehmen. Verantwortliche für 
den Inhalt:

Rechtsanwältin 
Anna Rehfeldt, LL.M. 
Pettenkoferstr. 14 b
10247 Berlin

Tel 030 311 79 106 		  mobil 0172 574 2012 		 mail@ra-rehfeldt.de

Hinweise
1.	 Diese Vorlage bedarf zwingend der Anpassung auf den Einzelfall. 
2.	 Die kursiv gedruckten Texte stellen Anmerkungen dar, die lediglich der Erklärung dienen. Sie sind nicht Bestandteil der Vorlage und sind in der Endfassung 

nicht aufzunehmen. 
3.	 Es kann nicht ausgeschlossen werden, dass die Vorlage ggf. wegen zwischenzeitlich geänderter Rechtsprechung zu aktualisieren ist. Eine unverbindliche 

Rückfrage ist jederzeit möglich. 
4.	 Die Anzeige sollte per Einwurf-Einschreiben übersandt werden. (vom Einschreiben mit Rückschein ist abzuraten!) Eine Kopie für die eigenen Unterlagen 

sollte angefertigt werden. 
5.	 Für Kritik, weitere Anregungen und Verbesserungen sind wir dankbar.

Stand September 2023


