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Mustervorlage Einladung BEWERBUNGSGESPRACH

Ort, Datum

lhre Bewerbung vom als

Sehr geehrte/-r Frau / Herr,

wir danken Thnen fiir Ihre Bewerbung. Ihre Qualifikationen haben unser Interesse geweckt, so dass wir
Sie zu einem Vorstellungsgesprich einladen mochten.

In diesem Gesprich, bei dem auch ein Mitglied der Geschiftsleitung anwesend sein wird, mochten
wir Sie mit unserem Unternehmen bekannt machen und mit Thnen Thre Bewerbung besprechen. Bitte

kommen Sie am tt.mm.jj um (Uhrzeit) in

Falls Sie diesen Termin nicht wahrnehmen konnen, stimmen Sie bitte unter .......... (Telefon) mit Frau/
Herrn ............... einen anderen Termin ab.

Wir freuen uns auf Ihren Besuch in unserem Hause und wiinschen Thnen eine angenehme Anreise.

Mit freundlichen Griufien

Unterschrift (Name getippt)
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