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Mustervorlage Bestätigung BewerBung

            Ort, Datum

Bestätigung Bewerbung

Guten Tag ............................... [Herr/Frau Nachname],

herzlichen Dank für die von Ihnen eingereichten Bewerbungsunterlagen. Wir erheben beziehungsweise 
verarbeiten Ihre personenbezogenen Daten nach den folgenden Maßgaben (Information nach Artikel 13 
der Datenschutzgrundverordnung (DSGVO).

Verantwortlicher nach Artikel 24 ff ist die ...............................................................[Name des Unternehmens] 
vertreten durch ....................................................................[Name des Geschäftsführers, Telefon und E-Mail].

Falls ein/e Datenschutzbeauftragte/r vorhanden ist:  
Datenschutzbeauftragte/r ist ...................................................................................................................................
[Herr/Frau Vor- und Nachname, Telefon und E-Mail].

Die von Ihnen zur Verfügung gestellten Daten werden ausschließlich zur Abwicklung Ihrer Bewerbung 
genutzt und ist durch Artikel 88 DSGVO und § 26 BDSG (Bundesdatenschutzgesetz) legitimiert. 
Eine Weitergabe an Dritte oder eine Übermittlung an Drittstaaten findet nicht statt.

Die Daten werden unverzüglich nach Abschluss des Bewerbungsprozesses (Stellenvergabe an Sie oder eine 
andere Person) gelöscht. Sollten Sie damit einverstanden sein, dass wir Ihre Daten über diesen Zeitraum 
hinaus in unserem Interessentenpool für weitere Stellenausschreibungen übernehmen, bitten wir um Ihre 
Zustimmung per E-Mail oder Post.

Sie haben das Recht auf Auskunft über die erfassten personenbezogenen Daten, sowie auf Berichtigung 
oder Löschung oder Einschränkung der Verarbeitung, ein Widerspruchsrecht gegen die Verarbeitung so-
wie das Recht auf Datenübertragbarkeit. Diese Rechte können nicht rückwirkend ausgeübt werden und 
können Einfluss auf den Bewerbungsprozess (z. B. bei Löschung) haben.

Sie haben das Recht, sich bei der Aufsichtsbehörde ......................................................................................
[Name und Anschrift der Behörde – die Anschriften finden Sie unten] zu beschweren. 

________________________________________
(Name getippt)
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Übersicht Aufsichtsbehörden Datenschutz

 # Baden-Württemberg
Der Landesbeauftragte für den Datenschutz und die Informationsfreiheit Baden-Württemberg
Postfach 10 29 32, 70025 Stuttgart
Königstraße 10a, 70173 Stuttgart
Tel.: 0711/61 55 41 – 0 / Fax: 0711/61 55 41 – 15
E-Mail: poststelle@lfdi.bwl.de
Internet: https://www.baden-wuerttemberg.datenschutz.de

 # Bayern
Nicht-öffentlicher Bereich:
Landesamt für Datenschutzaufsicht
Postfach 606, 91511 Ansbach
Promenade 27 (Schloss), 91522 Ansbach
Tel.: 0981/53 – 13 00 / Fax 0981/53 – 53 00
E-Mail: poststelle@lda.bayern.de
Internet: http://www.lda.bayern.de

Öffentlicher Bereich:
Der Bayerische Landesbeauftragte für den Datenschutz
Postfach 22 12 19, 80502 München
Wagmüllerstraße 18, 80538 München
Tel.: 089 212672-0 / Fax: 089 212672-50
E-Mail: poststelle@datenschutz-bayern.de
Internet: http://www.datenschutz-bayern.de

 # Berlin
Berliner Beauftragter für Datenschutz und Informationsfreiheit
Friedrichstr. 219, 10969 Berlin
Besuchereingang: Puttkamer Str. 16-18 (5. Etage)
Tel.: 030/138 89 – 0 / Fax: 030/215 – 50 50
E-Mail: mailbox@datenschutz-berlin.de
Internet: http://www.datenschutz-berlin.de

 # Brandenburg
Die Landesbeauftragte für den Datenschutz und für das Recht auf Akteneinsicht (LDA Bbg)
Stahnsdorfer Damm 77, 14532 Kleinmachnow
Tel.: 033203/356-0 / Fax: 033203/356-49
E-Mail: Poststelle@LDA.Brandenburg.de
Internet: http://www.lda.brandenburg.de

 # Bremen
Der Landesbeauftragte für Datenschutz und Informationsfreiheit der Freien Hansestadt Bremen
Arndtstr. 1, 27570 Bremerhaven
Tel.: 0421/361-2010 / Fax: 0421/361-18495
E-Mail: office@datenschutz.bremen.de
Internet: www.datenschutz-bremen.de



© 2017 Holzmann Medienwww.handwerk-magazin.de

4

mustervorlage

Übersicht  Aufsichtsbehörden Datenschutz

 # Hamburg
Der Hamburgische Beauftragte für Datenschutz und Informationsfreiheit
Klosterwall 6 (Block C), 20095 Hamburg
Tel.: 040/428 54 – 40 40 / Fax: 040/428 54 – 40 00
E-Mail: mailbox@datenschutz.hamburg.de
Internet: www.datenschutz-hamburg.de/

 # Hessen
Der Hessische Datenschutzbeauftragte
Gustav-Stresemann-Ring 1, 65189 Wiesbaden
Postfach 31 63, 65021 Wiesbaden
Telefon: 06 11/140 80 / Telefax: 06 11/14 08-900
E-Mail: poststelle@datenschutz.hessen.de
Internet: http://www.datenschutz.hessen.de

 # Mecklenburg-Vorpommern
Der Landesbeauftragte für Datenschutz und Informationsfreiheit Mecklenburg-Vorpommern
Schloss Schwerin, Johannes Stelling-Straße 21, 19053 Schwerin
Tel.: 0385/594 94 – 0 / Fax: 0385/594 94 – 58
E-Mail: info@datenschutz-mv.de
Internet: www.lfd.m-v.de

 # Niedersachsen
Die Landesbeauftragte für den Datenschutz Niedersachsen
Postfach 221, 30002 Hannover
Brühlstraße 9, 30169 Hannover
Tel.: 0511/120 – 45 00 / Fax: 0511/120 – 45 99
E-Mail: poststelle@lfd.niedersachsen.de
Internet: www.lfd.niedersachsen.de

 # Nordrhein-Westfalen
Der Landesbeauftragte für Datenschutz und Informationsfreiheit Nordrhein-Westfalen
Postfach 20 04 44, 40102 Düsseldorf
Kavalleriestraße 2-4, 40213 Düsseldorf
Tel.: 0211/384 24 – 0 / Fax: 0211/384 24 – 10
E-Mail: poststelle@ldi.nrw.de
Internet: www.ldi.nrw.de

 # Rheinland-Pfalz
Der Landesbeauftragte für den Datenschutz und die Informationsfreiheit Rheinland-Pfalz
Postfach 30 40, 55020 Mainz
Besucheradresse
Der Landesbeauftragte für den Datenschutz und die Informationsfreiheit Rheinland-Pfalz
Hintere Bleiche 34, 55116 Mainz
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Übersicht Aufsichtsbehörden Datenschutz

Tel.: 061 31/208-24 49 / Fax: 061 31/208-24 97
E-Mail: poststelle@datenschutz.rlp.de
Internet: www.datenschutz.rlp.de

 # Saarland
Unabhängiges Datenschutzzentrum Saarland
Landesbeauftragte für Datenschutz und Informationsfreiheit
Fritz-Dobisch-Straße 12, 66111 Saarbrücken
Postfach 10 26 31, 66026 Saarbrücken
Telefon: 06 81/947 81-0, Telefax: 06 81/947 81-29
E-Mail: poststelle@lfdi.saarland.de
Internet: http://www.datenschutz.saarland.de

 # Sachsen
Der Sächsische Datenschutzbeauftragte
Bernhard-von-Lindenau-Platz 1, 01067 Dresden
Postfach 12 09 05, 01008 Dresden
Tel.: 0351/493 – 54 01 / Fax: 0351/493 – 54 90
E-Mail: saechsdsb@slt.sachsen.de
Internet: www.datenschutz.sachsen.de

 # Sachsen-Anhalt
Landesbeauftragter für den Datenschutz Sachsen Anhalt
Postfach 19 47, 39009 Magdeburg
Leiterstraße 9, 39104 Magdeburg
Tel.: 0391/81803 0 Fax: 0391/81803-33
E-Mail: poststelle@lfd.sachsen-anhalt.de
Internet: http://www.datenschutz.sachsen-anhalt.de

 # Schleswig-Holstein
Unabhängiges Landeszentrum für Datenschutz Schleswig-Holstein
Postfach 71 16, 24171 Kiel
Holstenstraße 98, 24103 Kiel
Tel.: 0431/988 – 12 00 / Fax: 0431/988 – 12 23
E-Mail: mail@datenschutzzentrum.de
Internet: www.datenschutzzentrum.de

 # Thüringen
Der Thüringer Landesbeauftragte für den Datenschutz (TLFD)
Postfach 90 04 55, 99107 Erfurt
Häßlerstraße 8, 99096 Erfurt
Tel.: 0361/37 71-900, Fax -904
E-Mail: poststelle@datenschutz.thueringen.de
Internet: www.thueringen.de/datenschutz


