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Erster Arbeitstag mit NEUEM AZUBI

Der Ausbildungsstart beginnt fiir alle Berufseinsteiger mit zahlreichen Fragen: Wer sind meine Ansprechpart-

ner? Wo finde ich was? Und was gibt es zu beachten?

Anhand dieser Checkliste konnen Sie mit Threm neuen Auszubildenden zielstrebig die wichtigsten Informatio-

nen fiir den ersten Arbeitstag abarbeiten.

ERSTER ARBEITSTAG

BegriiBung des neuen Auszubildenden
Ablauf ,ErsterTag" vorstellen
Betriebsrundgang: Wo finde ich was?”
Vorstellen der Geschéftsleitung
Vorstellen der Mitarbeiter

Umgang mit Vorgesetzten und Kollegen
Einweisung am Arbeitsplatz

Zusatzvereinbarung unterzeichnen

Ordner mit wichtigen Betriebsinformationen erklaren und aushandigen

Ausgabe von Arbeitskleidung und Werkzeug
Erlauterung des Ausbildungsplans
Zielvereinbarung fiir die erste Woche besprechen

Tagesriickblick: 5-Minuten Gesprach
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